
 

ПАСПОРТ ЛАБОРАТОРИИ 305 

Учебная (тренинговый) офис 

А) Общие сведения о лаборатории 

 Специальности, для которых оборудована лаборатория– «Туризм» 

 Расположение – основное здание 3 этаж, кабинет между 304 и лестничным 

проходом 

 Площадь помещения: 64,8  м
2 

. 

 Высота помещения: 2,5 м. 

 Наличие лаборантской: да 

 Отделка помещения: - стены –  окрашены голубой водоэмульсионной  краской 

   потолок – побелка 

  покрытие  пола – линолеум 

 Б)  Микроклимат 

  Отопление – центральное 

 Водопровод, канализация – нет 

 Кондиционирование, вытяжка  – нет 

 Озонирование воздуха – нет 

  Температура воздуха 17-25 С 

  Влажность – средняя  

  Проветривание – утром до уроков и во время перемен 

  Уровень шума  - не более 50 Дб 

В)  Освещение 

 Ориентация окон - на юг 

 Наличие солнцезащитных устройств  – жалюзи плотные 

 Искусственное освещение  (общее, местное, комбинированное)  

 -  общее 12шт. по 2 лампы 

Тип светильников  

 – энергосберегающие люминесцентные лампы;  

 Размещение светильников - по потолку 2 ряда по 5 шт, в лаборантской – по 

пололку 1 ряд по 2 шт. 

 Количество обучающихся, занимающихся одновременно: максимально  – 30 

мест – для проведения теоретических занятий, 10 мест – для проведения лабораторных 

работ. 

 

Требования к компьютерам: 

 Программное обеспечение ПК: 

 Microsoft Office 2007, 

 1C Предприятие 8.1,  

 1C Предприятие 8.2,  

 iTALC программа контроля за работой ученических компьютеров, 

 Dr.Web Enterprise 6.0 антивирусная программа, 

 VideoLAN программа воспроизведения видеофайлов 

 MyTest программа для тестирования студентов 

 Microsoft Windows XP Pr. v. 2002 SP 3. 

 Сертификаты: все программное обеспечение лицензионное 



 Число посадочных мест – 30 мест – для проведения теоретических занятий, 10 

мест – для проведения лабораторных работ. 

 Расстановка компьютеров - по периметру, вдоль стен 

 Рабочие места для безопасности снабжены - подводкой электрического тока 

кабелем в 2й изоляции с сетевыми фильтрами (3 шт). 

 Столы  - 1 учительский, 11- компьютерных, 10- учебных. 

  Проведение влажной уборки - ежедневно 

 Г)  Число ПК, наличие локальной сети 

Место преподавателя 1 оснащено переносным 

компьютером 

Ученических рабочих мест 10  оснащённых персональными 

компьютерами 

Наличие локальной сети  есть 

ж)     Подключение к сети Интернет – есть 

Сведенья о режиме функционирования лаборатории 

 

Нормативно-правовая база 

Инструкции по ОТ ИОТ 014 при работе в кабинете информатики 

ИОТ 075  по оказанию 1-й мед.помощи при ударе эл.током 

ИОТ 015 Инструкция  по охране труда при работе на 

видеодисплейных терминалах (ВДТ) и персональных 

электронно-вычислительных машинах (ПЭВМ) 

ИОТ 076   по поведению и обеспечению безопасности 

обучающихся в аварийных ситуациях 

И 02 04 Инструкция преподавателя при работе обучающихся в 

сети Интернет 

Должностные 

инструкции 

 Заведующего лабораторией 

Наличие СанПиН СанПиН 2.4.2 1178-02 

СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 

СанПиН 2.2.2.542-96 

Сертификаты, 

свидетельства (копии) на 

оборудование 

- Имеются у программного обеспечения 

 

 

 

Соответствие учебно-методического комплекса 

и комплекса средств обучения профилю лаборатории, 

требованиям стандарта образования и образовательным программам 

 

№п

/п 

 

Перечень необходимого 

оборудования  

Наличие Количество Необходимо 

приобрести 

 Общее   

1 

РМ преподавателя 

(стол с местом для ПК и документов, 

кресло) 

есть 1  

2 Стол ученический есть 10  

3 Стол для  компьютера есть 11  

4 Тумба  есть 1  

5 Шкаф  есть 3  



6 Кресло для компьютера есть 9 1 

7 Стулья есть 24  

8 Мышки есть 10 5 

9 ПК для обучающихся  есть 10  

10 Проектор есть 1  

11 Экран  есть 1  

12 Жалюзи есть 3  

13 Доска меловая есть 1  

15 Фильтр сетевой  есть 2  

Учебники (основные и дополнительные): 

 

Методические пособия: 

Электронные образовательные ресурсы: 

 

Учебно-методическая база лаборатории 

 
Учебно-методическая база кабинета 

Основные источники:  

1. Федеральный закон № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в 

Российской Федерации» (в ред. Федеральных законов от 10.01.2003 N 15-ФЗ, 

от 22.08.2004 N 122-ФЗ, от 05.02.2007 N 12-ФЗ) 

2. ГОСТ 50690-2000 «Туристские услуги. Общие требования». 

3. Баранов А.С. Информационно-экскурсионная деятельность на 

предприятиях туризма: учебное пособие.– М.: Инфра-М, 2016. – 256 с. 

4. Жуков А. А., Технология и организация операторских и агентских услуг : 

учебник для студ. учреждений высш. проф. образования / А. А. Жуков, С. О. 

Дерябина. — 2-е изд., стер. — М. :Издательский центр «Академия», 2014. — 

208 с. 

5. Новиков В.С. Организация туристской деятельности : учебник для студ. 

учреждений высш. проф. образования / В. С. Новиков. — М. : Издательский 

центр «Академия», 2013. — 336 с. 

6. Транспортное обеспечение в туризме : учебное пособие / Г.Н. Kутепова. – 

Электронный учебник. – М.: Руконт, 2014. – 72 с. 

7. Гальперина Т.И. Режиссура культурно-досуговых программ в работе 

менеджера туристской анимации: Учебное пособие; российская 

международная академия туризма. – М: «Советский спорт», 2009. – 168 с. 

 

Дополнительные источники:  

1. Матюхина, Ю. А. Организация туристской индустрии [Текст] : учебное 

пособие для использования в учебном процессе образовательных 

учреждений, реализующих программы среднего профессионального 

образования по специальности 100401 "Туризм" / Ю. А. Матюхина. - Москва 

: Альфа-М, 2012. - 299 с. 

2. Дурович, А. П. Организация туризма [Текст] : учеб. пособие / А. 

П. Дурович. - СПб. : Питер, 2009. - 318, [2] с. : ил. - (Учебное пособие) 

3. Можаева Н.Г., Богинская Е.В. Туризм: учебник для студентов СПО / 

под. ред. проф. А.А. Скамницкого. - М.: Гардарики, 2007 

4. Бгатов, А.П. Туристские формальности [Текст]: учебное пособие/ А.П. 

http://library.spbsseu.ru/cgi-bin/irbis64r_01/cgiirbis_64.exe?Z21ID=&I21DBN=IBIS_PRINT&P21DBN=IBIS&S21STN=1&S21REF=&S21FMT=fullw_print&C21COM=S&S21CNR=&S21P01=0&S21P02=1&S21P03=A=&S21STR=%D0%94%D1%83%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D1%87,%20%D0%90.%20%D0%9F.


Бгатов, Т.В. Бойко, М.В. Зубрева. – 3-е изд., стер. – М.: Академия, 2007. – 304 

с. 

5. Бутко, И.И. Туризм. Безопасность в программах туров и на туристских 

маршрутах [Текст]: учеб. пособие /  И.И. Бутко [и др.]. - 2-е изд., перераб. и 

доп. - Ростов н/Д.: МарТ, 2010.- 332 с. 

6. Косолапов, А.Б. Технология и организация туроператорской и 

турагентской деятельности [Текст]: учебное пособие для образовательных 

учреждений, реализующих программы среднего профессионального 

образования по специальности "Туризм" / А. Б. Косолапов. - 3-е изд, стер.. - 

Москва: КноРус, 2011. - 278, [1] с. 

7. Шарухин А.П., Власова Т.И., Панов Н.И. Анимационный менеджмент в 

туризме. Учебное пособие. М.: Академия, 2010 

8. Приезжева Е.М. Организация и методы игровой деятельности в туризме: 

учебно-методическое пособие – М.: «Советский спорт», 2005г. 

9. Третьякова Т.Н. Анимационная деятельность в социально-культурном 

сервисе и туризме: учебно-методическое пособие - М.: Издательский центр 

«Академия», 2008г. 

10. Вахтель Ю.М. Экскурсионная деятельность: учебное пособие. – М.: 

МГИИТ имени Ю.А. 2. Экскурсионная деятельность в Москве: учебно-

методическое пособие / М.Д. Кресова, Л.В. Курило, Е.М. Смирнова; под ред. 

В.М. Кривошеева и А.И.Сесёлкина. – М.: Логос, 2011. – 120 с. 

 

Интернет-ресурсы: 

1. Электронная библиотека [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://www.lib.ru 

2. Федеральный портал Российское образование [Электронный ресурс]. – 

Режим доступа: http://www.edu.ru 

3. Портал для турагентств [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://www.turprofi.ru 

4. Тонкости туризма/Тонкости продаж [Электронный ресурс]. – Режим 

доступа: http://www.tonkosti.ru 

5. Профессиональный туристический портал [Электронный ресурс]. – 

Режим доступа: http://www.tourdom.ru 

6. Федеральное агентство по туризму Министерства культуры РФ 

[Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.russiatourism.ru 

7. Российский Союз туриндустрии  [Электронный ресурс]. – Режим 

доступа: http://rostourunion.ru 

8. Ассоциация туроператоров России  [Электронный ресурс]. – Режим 

доступа: http://atorus.ru 

9. Справочная правовая система «Консультант Плюс»/ правовые ресурсы; 

обзор изменений законодательства; актуализированная справочная 

информация [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.consultant.ru 

10. Справочная правовая система «Гарант»/ правовые ресурсы; экспертные 

обзоры и оценка; правовой консалтинг [Электронный ресурс]. – Режим 

доступа: http://www.garant.ru 
 

Дополнительная комплектация 

http://www.lib.ru/
http://www.edu.ru/
http://www.ural.turprofi.ru/
http://tonkosti.ru/
http://www.tourdom.ru/
http://www.russiatourism.ru/
http://www.rostourunion.ru/
http://www.atorus.ru/
http://www.consultant.ru/


Система техники  безопасности и защиты обучающихся: 

 система датчиков пожарной сигнализации – установлена; 

 наличие аптечки первой помощи   - отсутствует. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 


