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Связка профилей

1. Войдите на сайт своего электронного журнала. 
Нажмите на значок «Личные сообщения»

2. Затем нажмите «Привязать учебный профиль 
Сферум»

Если у вас уже есть учебный профиль, начать процесс 
связки профилей можно в нём в разделе «Настройки» — 
нажмите «Добавить учебное заведение» и следуйте 
подсказкам на экране

При связке воспользуйтесь существующими данными. 
В этом случае вам понадобится проходить не все шаги, 
описанные в инструкции — система отобразит нужную 
последовательность
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3. Если у вас ещё нет профиля Сферум, нажмите 
«Создать учебный профиль»

4. Введите свой номер мобильного телефона

5. Введите код из СМС

6. Заполните информацию о себе. Введите ваши 
настоящие Ф. И. О. и нажмите «Продолжить»

7. Нажмите «Создать учебный профиль»

8. Снова заполните открывшуюся форму или просто 
проверьте данные, и нажмите «Продолжить»

Также создать или войти в учебный профиль можно 
через Госуслуги. Для этого нажмите на одноимённую 
кнопку и следуйте подсказкам на экране

Никому не передавайте свои регистрационные 
данные — это может быть небезопасно
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Готово! Вы связали учётную запись электронного 
журнала с учебным профилем Сферум. У вас откроются 
чаты, созданные автоматически. Классному 
руководителю сразу доступны три чата:  
с обучающимися, с их родителями и с коллегами

Настройки этих чатов задаются системой — вам 
не нужно устанавливать их вручную. Участники 
попадают в чат после связки профилей или по вашему 
приглашению

В чатах вы можете быстро решать учебные вопросы, 
делиться материалами, отправлять аудио-  
и видеозаписи, голосовые сообщения  
и проводить опросы. Вы также можете создать 
предметный чат/чат по дисциплине в электронном 
журнале, а в Сферуме — любые дополнительные чаты 
под ваши задачи

Преподаватель может добавить участников в чат 
из списка своих контактов или по ссылке-
приглашению в учебном профиле
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Создание чата по предмету/
дисциплине

1. В разделе «Личные сообщения» нажмите на кнопку 
«+ Новый чат» в правом верхнем углу

2. Выберите «Сферум»

3. Выберите тип «Чат группы по предмету»/ 
«Чат подгруппы по дисциплине»

Если группы не отображаются, обратитесь 
к представителям электронного журнала  
и дневника — специалисты подскажут,  
что делать в этом случае
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4. Выберите необходимые значения из выпадающих 
списков

5. Выберите пользователей из числа всех, 
обучающихся или сотрудников. Любых участников 
чата можно назначить администраторами: для этого 
поставьте галочку в поле справа от участника

6. Нажмите на кнопку «Создать чат» в правом верхнем 
углу экрана

Выбранные обучающиеся и родители попадут в чат 
автоматически после связки аккаунта электронного 
дневника с учебным профилем Сферум

Состав участников в чате группы по предмету/чату 
подгруппы по дисциплине можно редактировать, 
а при необходимости — удалить сам чат

Преподаватель также может добавить участников 
в чат из списка своих контактов или по ссылке-
приглашению в учебном профиле 1

2
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Создание произвольного чата

1. В разделе «Личные сообщения» нажмите на кнопку 
«+ Новый чат»

2. Выберите «Сферум»

3. Выберите тип «Произвольный чат»

4. Введите название чата

5. Выберите параллель, класс и предмет 

6. Выберите пользователей из числа всех, родителей, 
обучающихся и сотрудников 

7. Нажмите на кнопку «Создать чат»

Список участников в произвольном чате можно 
редактировать, а при необходимости — удалить 
сам чат

3

2

1
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Редактирование чата

1. В разделе «Личные сообщения» нажмите на значок 
карандаша напротив нужного чата, чтобы 
отредактировать его

2. Нажмите на три точки слева от участника, 
чтобы удалить его из чата или выдать права 
администратора

3. Чтобы отредактировать чат, нажмите на кнопку 
«Редактировать состав участников» в правом 
верхнем углу. Вы можете изменить название чата 
(если он произвольный) и состав участников

4. Нажмите на кнопку «Сохранить чат» в правом 
верхнем углу

Чтобы удалить созданный вами чат в электронном 
журнале, в разделе «Личные сообщения» нажмите 
на значок корзины справа от нужного чата. Подтвердите 
действие

Чат исчезнет из электронного журнала, но останется 
в Сферуме — из него будут только исключены участники
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Для перехода в Сферум нажмите на одноимённую 
кнопку

После авторизации откроется учебный профиль: 

вы увидите список предметных и автоматически 
созданных чатов

Таким образом, на стороне электронного журнала  
преподавателю сразу доступны все нужные чаты 

по его учебной нагрузке

При необходимости преподаватель может 
создавать дополнительные чаты вручную 
в Сферуме. Например, для внеклассных 
мероприятий

Нажмите на значок листа бумаги с карандашом 
и следуйте подсказкам на экране. При создании 
чата рекомендуем выставить его настройки как 
закрытые, чтобы только у создателя были 
максимальные права по его управлению


